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                            （社）日本添乗サービス協会 

 

「旅程管理業務を行う主任者証」の更新手続きについて 

 

 現在発行しております旅程管理主任者証の中で、平成１１年４月１日から平成１２年３月３１日 

までに発行しました主任者証は、平成１６年３月３１日をもって失効いたしますので、更新手続き

につきまして、下記の通りお知らせいたします｡ 

 なお、主任者証更新の際は「ビデオ研修」を受講することとなりますので、詳細は別紙でご確認

下さい。 

 

記 

 

１．主任者証取扱について 

 ①有効期間・・・５年 

 

 ②更新方式・・・５年後の３月３１日に一斉更新（下記参照） 

         ※今回更新した主任者証の有効期限は平成２１年３月３１日となり

ます｡ 

平成 11年          平成 12年                   平成 16年     
４月１日          ３月３１日                   ３月３１日     

                                                

  

         A                     A 更新         

                                                 

   ＊A の期間に更新もしくは新規発行したものは平成１６年３月３１日に一斉更新｡ 

                        （今回、更新対象者） 

                                      

                                            

〔見 本〕              

                           

                           ※平成１１年４月１日～ 
                                  平成１２年３月３１日の  

                                  間に発行した主任者証の 

                                  台紙の色は水色です｡ 

  

    業 務 連 絡 
   平成１６年３月３日 
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（    09   23   64  生 ）  
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有効期限   平成 16 年 03 月 31  日 

 

(登録番号    68360966 ／平成 11 年 04 月 01 日 発行) 
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④主任者証様式・・・様式は英文表記のものに変更となりますので、別紙「旅程管理業務を行う主

任者証の英文表記の発行について」をご覧下さい。 

 

③主任者証の管理・・・更新時の更新漏れを防ぐため、発行年度毎に主任者証の台紙の色を変えて 

                      管理しています｡（今回の対象者の台紙の色はピンクです｡） 

 

２．更新要領 

 ①貴社分の今回の主任者証更新対象者となる方のリストを添付いたしますので、記入例に基づ 

  き、加除訂正願います（別紙１．参照）。なお、今回から英文表記も加わるため、リストの空

欄にローマ字（ヘボン式）もご記入下さい。また、以前の更新対象者（平成９、１０年発行分）

で更新の案内漏れが一部ある会社もございましたので、その場合はそちらの加除訂正もお願い

します。 

  

 ②更新される方の御写真（３×２．５cm）１枚をご用意頂き、裏面に会社名・氏名をご記入下 

  さい｡ 

   

 ③御写真の入手等について時間がかかることが予想されますので、１０名程度の単位でまとま   

  り次第、更新リスト・発行申請書と共に協会事務局までお送り下さい｡ 

 （事業所単位でも構いません） 

   

 ④新主任者証がお手元に届きましたら、現主任者証を回収し、協会事務局までご返送下さい｡  

    

３．申請書類（必要申請書類） 

 ①更新対象者リスト（加除訂正したもの） 

 ②写真 

 ③更新・主任者証発行申請書 

 

４．更新スケジュール 

 ①受付開始日・・・平成１６年３月３日 （早めの申請をお勧めします） 

 ②新主任者証発送・・・３月下旬 

 

申請先        〒105-0011 

           東京都港区芝公園２－１１－１７ 

           朝井ビル４F 

           （社）日本添乗サービス協会  主任者証更新 係 まで 

                ℡ ０３（３４３２）６０３２ 

   

  以   上 



更新・主任者証発行申請書 
申請日：平成   年   月   日 

 
社団法人 日本添乗サービス協会 
会 長  山 田  隆 英  殿 
 
                     会 社 名    ：                
 

代表者名：              印 
 
 標記につきましては、資格要件（実務経験及び指定研修修了又は旅行取扱主任取得）を

満たしていますので、主任者証の更新を下記の通り申請いたします。 
 

記 
 
１．申請人数：          人（一般     人、国内     人） 
 
２．添付書類：（１）更新用主任者証名簿（一般・国内） 
         ※加除訂正したもの 
 
       （２）写真（３×2.5）：申請人数分（裏面に会社名、氏名を記入） 
 
 

以 上
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